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Module — Cadeaux et 
divertissements 
Ce module permet de déclarer les cadeaux et divertissements. Le présent guide vise les 
fonctionnalités disponibles à tous les utilisateurs et ciblant la déclaration des cadeaux et 
divertissements. 
 
 
É T A P E  1  

Pour déclarer un cadeau ou divertissement, cliquez sur le bouton raccourci Nouvelle demande, au coin 
supérieur droit du tableau de bord. (Il est aussi possible de naviguer vers le module Cadeaux et 
divertissements, sous Cadeaux et divertissements ➔Mes cadeaux et divertissements à partir du 
menu.) 

 

Figure 1 : Bouton Nouvelle demande dans le tableau de bord 

 

 

 

 

 



 

 

 

M O D U L E  —  C A D E A U X  E T  D I V E R T I S S E M E N T S  

M I S E  À  J O U R  :  J U I L L E T  2 0 2 5   P A G E  2  D E  3  

É T A P E  2  

Remplissez le formulaire de demande d’approbation et cliquez sur le bouton Soumettre. 

  

Figure 2 : Formulaire de déclaration d’un cadeau ou divertissement 

É T A P E  3  

Une fois la déclaration soumise, la demande apparaîtra dans la liste sous Mes cadeaux et 
divertissements, sous Cadeaux et divertissements ➔Mes cadeaux et divertissements à partir du 
menu. Vous serez avisés par courriel lorsqu’une décision d’approbation aura été donnée. 

 

Figure 3 : Liste des déclarations de cadeaux et divertissements  
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R E M A R Q U E S  

Veuillez noter que le présent document est un guide sommaire et que de courts guides existent 
aussi pour la configuration des paramètres de contrôles. L’équipe de soutien d’AlphaCCO se fera 
un plaisir de vous aider si vous souhaitez davantage d’accompagnement. N’hésitez pas à 
communiquer avec nous au support@alphacco.com. 
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