MODULE — CADEAUX ET DIVERTISSEMENTS ‘V" AlphaCCO

Module — Cadeaux et
divertissements

Ce module permet de déclarer les cadeaux et divertissements. Le présent guide vise les
fonctionnalités disponibles a tous les utilisateurs et ciblant la déclaration des cadeaux et

divertissements.

ETAPE 1

Pour déclarer un cadeau ou divertissement, cliquez sur le bouton raccourci Nouvelle demande, au coin
supérieur droit du tableau de bord. (Il est aussi possible de naviguer vers le module Cadeaux et
divertissements, sous Cadeaux et divertissements =» Mes cadeaux et divertissements a partir du

menu.)

Initier une demande

Vous pouvez débuter une demande a partir de la liste des demandes

prédéfinies plus bas.

Recherche

[ cadeaud Q

A Risque moyen 0 jour delai

Cadeaux et divertissements

Figure 1 : Bouton Nouvelle demande dans le tableau de bord
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ETAPE 2

Remplissez le formulaire de demande d’approbation et cliquez sur le bouton Soumettre.

Pat
R Lngue @ (TrainingFrench)

Cadeau et divertissemens O - ] o e

A e e

Instructions

L

Les employés de la firme n'accepteront aucun cadeau de la part de toute personne faisant affaire avec I'entreprise, sans avoir obtenu au préalable
I'approbation du CCO.

Aucune historique d'activité

Question 1

=
~
B
-]

?

Date de réception

09/07/2025

Question 2:

Description du cadeau

Billets de concert
Question 3 :
Valeur estimée

100
7 Support 4+

Figure 2 : Formulaire de déclaration d’un cadeau ou divertissement
ETAPE 3

Une fois la déclaration soumise, la demande apparaitra dans la liste sous Mes cadeaux et
divertissements, sous Cadeaux et divertissements =»Mes cadeaux et divertissements a partir du
menu. Vous serez avisés par courriel lorsqu’une décision d’approbation aura été donnée.

Pat
R tongwe @ {iningFrench)

AlphaCCO

[ Tableau de bord pord > Mes cadeaux et divertissements

hdeaux et divertissements

@ Taches et approbations

M| Demandes
8 Conformite es == Filres  , Exporter Reéinitialiser les préférences Q
. u de / Donné a Date Description Valeur Statut Mis a jour le & Mis & jour par
»/ Transactions personnelles
Inc. B 09-07-2025 Billets de concert 100,00 § m ) 11-07-2025  pat@testalphacco.com
B Activités externes
B 10-07-2025 Billets d'avion 1500,00 $ B8 n-07-2025 pat@testalphacco.com

8 Cadeaux et divertissements ~

.}\ Mes cadeaux et divertiss... I 2

? Aide v

Figure 3 : Liste des déclarations de cadeaux et divertissements
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REMARQUES

Veuillez noter que le présent document est un guide sommaire et que de courts guides existent
aussi pour la configuration des parametres de contréles. L’équipe de soutien d’AlphaCCO se fera
un plaisir de vous aider si vous souhaitez davantage d’accompagnement. N’hésitez pas a
communiquer avec nous au support@alphacco.com.
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